1. SYSTEM KRAV.:

Microsoft Office.

Anvéndaren har installerat M S Office med programvara Excel.
For stabil Programfunktion bor [agst programniva vara

Excel 7 eller hdgre (Excel97/Excel 2000)

2.BESKRIVNING AV EXCELFIL:

Filen &r sparad som filformatet - Mall.
Mallformatet medfér att nér filen dppnas skapas automatiskt en Excel arbetsbok.

Vélj dialogruta under 6ppningsforfarandet - Aktivera makron - alternativ.
3.0PPNAD FIL:

3.1Vélj omedelbart Att sparainnan registrering av data paborjasi

Excel arbetshok. Anvénds M S Office standardinsta Iningar sker lagring av filen
under C:/Mina dokument.

3.2 Skriv 6nskat filnamn och Spara.

4. FORFLYTTNING | FIL OCH TILLVAGAGANGSSATT.

4.1 Forflyttning mellan cellernai Arbetsboken sker 1dmpligast
med hjélp av TAB-tangent (tangent med dubbelriktade pilar pa tangentbordet).

4.2 Snabbforflyttning i hojdled sker med hjélp av rull-list till hoger.

4.3 Neditill pa Skrivbordet ovanfor Aktivitetsfaltet (som bl ainnehaller Startknapp)
finns ett antal namngivna Bladflikar: A-blankett; B-blankett; C Anm. Extra;
Instruktioner A; Instruktioner B och Checklista.

Genom att klicka (en gang) paen flik dppnas detta blad. Se vidare 4.1 och 4.2.

4.4 Nér datablivit registrerat i arbetsboken gors anyo funktionen - Att spara.
5 ATT SKAPA FLER BLADFLIKAR

5.1 Markera, genom att klicka en gang pa den bladfliken som 6nskas bli kopierad.
Darefter HOGER klicka med pekaren pé bladfliken och folj informationen i dialogrutan
Flyttaeller kopiera..

OBS! | den nedre delen av denna nya dialogruta finns en viktig kryssruta att markera.
-Skapa en kopia-.

Vélj dérefter onskad placering av den nya bladfliken i Arbetsboken

och bekrafta med OK.

5.2 Denna mandver som beskrivsi 5.1 kan utforas flera ganger.
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ALLMANT A-formular A-formuléret standardiseras enligt foljande.

Ett besiktningsprotokol | for Funktionskontroll av ventilationssystem, OVK, enligt SFS 1991:1273
med andringar skall minst innehdlla ett A-formulér for varjebyggnad samt ett B-formular for varje
ventilationssystem.

(Ventilationssystem = samtliga F- och T- aggregat med tillhérande luftintag/-utslapp for en byggnad
eller en avgransad del av byggnaden).

Under A1 skall altid de tva forstaradernafyllasi medan de tre féljande anvands vid behov, dock
skall alltid " Verksamhet” och ”"Bruksarea” fyllasi. (Bruksarea &r i detta sammanhang netto golvarea
exkl yttervaggar men med eller utan innervaggar inrdknade; i trapphus raknas varje vaningsplan som
golvarea).

Under A2 fortecknas samtliga system i byggnaden, sdval de som &r aktuellai besiktningen som
ovriga. Finns fler an 13 system fortecknas samtligai en bilaga med samma tabellutseende som A2.

| A2 hanvisastill denna bilaga.

Systembeskrivningen skall innehalla:

Systemnr som avser ventilationssystemets beteckning, t ex TAL/FF1 eller 5701, besiktningskategori
som hanfoér sig till Boverkets kategoriindelning 1 - 5 i foreskrifterna om OVK, besiktningsdatum for
senast utférda OV K, alternativt datum for aktuell besiktning, besiktningsresultat ifyllit med G for
godtagbara system resp EG for g godtagbara; det & endast for de system som &r aktuellafor
besiktningen som G resp EG anges. G resp EG skall basera sig paresultaten i B-formulé&ren.
Ombesiktning och nasta ordinarie besiktning anges for de system som erhdllit EG resp G. For
system som fortecknas under A2 men € ingar i aktuell besiktning anges (om majligt) tidpunkt for
nasta (ordinarie) besiktning.

Under ”anmaérkningar protokoll” anges hanvisning till B-formular for resp system.

Noteringar skall omfatta vilka ventilationsregler som varit gdllande vid systemetsinstallation, t ex
BABS, SBN, Skoloverstyrelsens anvisningar, SPRI:s anvisningar m m.

Noteringarna skall &ven ange vilka bygg- eller relationshandlingar som finns som underlag for
OVK:n.

A3 & besiktningsmannens bedémningar.

Under A3 skall ett allmant hallet omdome om de kontrollerade systemen ges. Det skall skrivas pa ett
sétt som aven lekman kan forsta. De viktigaste resultaten skall anges. Lampligen kan texten innehalla
uppgifter om dokumentation, funktioner, féroreningar, underhal samt brukarsynpunkter (samt ev
noterade brister i inomhusklimat).

Under A4 méste samtligafalt fyllasi (fax och e-post undantaget).
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Besiktningsprotokoll

Funktionskontroll av ventilationssystem
enligt SFS 1991:1273

Referens nr:

Plats for stampel

Al

Fastighetsbeteckning/Byggnadsnr Byggnadens adress Postnr Ort

Byggnadsagaren Postadress Postnr Ort
Faktureringsadress Postadress Postnr Ort
Fastighetsansvarig/Forvaltare Telefonnr Fax e-post

Internt byggnadsnamn Internt nr \Verksamhet BRAIm? |Ant. lag Ant.lokaler

Besiktningsutlatand

e (+ sammanstallning av system inom byggnaden)

A2

Systemnr

Besiktn-kategor

Besiktningsdatum

Besiktn resultat

Ombesiktn.-datum

Nasta ordinarie
besiktningsdatum

Anm protokoll
(bil B-sida) nr

Notering (ange viken ventila-

A3

Ingar samtliga ventilationssystem fér byggnaden i denna besiktning.

R

[ INej

Allmant omddme. Kommentarer

Sakkkunnig Telefon nr Fax / e-post
Foretag Postadress Postnr Ort
Behorighet Giltighetstid Datum och Signatur
Certifikatnr Cert organisation
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ALLMANT B-formulér B-formularet standardiseras enligt féljande.

B-formuléret skall omfatta besiktningen av ett ventilationssystem (kategori enligt Boverkets
almannarad 1995:4) inom en byggnad.

Bedomningar skall ske pa saklig grund med stod av i SFS 1991:1273 och Plan och Bygg
L agen, tilldmpliga foreskrifter / bestdmmel ser samt géllande foreskrifter i, t ex SBN.

Om avvikelser fran detta gjorts skall eventuella dispenser redovisas.
Vid beddmning 2:a skall darfor altid hanvisning till aktuell foreskrift/bestammel se anges.
B-formuléret skall undertecknas.

Under B1 skall finnas fastighetsuppgifter inklusive av byggnadsnamnd eller motsvarande
tilldelat byggnadsnummer.

FOr besiktningen aktuellt referens- och systemnummer skall anges sa att B-formularet kan knytas
till ratt A-formul &r.

Under B2 skall system definieras.

Det innebar att aggregat och flaktar som har gemensamt betjaningsomréde (ex.vis kan
paverka luftbalanser) skall bestémmas och anges.

Aggregatbenamningar och flakttyp (t ex TA, FA, FF) installationsar, placering, projekterade
luftfloden och betjaningsomraden ( t ex typ av lokaler) skall anges.

B3 & besiktningsmannens bedémningar.

Under B3 kan utdver de paformuléret angivna positionerna finnas kompletterande listor / bilagor
for andrai ventilationssystemet forekommande komponenter (besiktningsmannens egna

" g standardiserade formular”). | fatet ” anméarkningar ” angesi klartext arten pa brist/fel.

| faltet " utfall ” gors anteckning, for respektive komponent, om den har kontrollerats med en ”1”
eller 72" som anmérkning. Om systemet/komponenten inte har kunnat kontrollerats anges detta
med EK. Enligt praxis skall "1" dtgérdas fore nésta ordinarie kontroll och ”2” avser sddanafel som
skall &tgardas snarast och innan systemet anses godtagbart.

Till byggnadsnamnden skall insdndas undertecknade A- och B formular.
Endast om byggnadsnamnden sa begéar behover listor / bilagor till de tva formuléren bifogas.

BL B1linstr utg 91103



Protokoll OVK [™*"" B

Obligatorisk ventilationskontroll

B 1| Fastighetsbeteckning/Byggnadsnr Internt byggnadsnr Systemtyp (S,F,FT,FTX) Bes kat(1-5)
Systemtillhérighet
B2|Aggr.benamning Flakttyp Inst.&r Placering Proj.flode  |uppmatt flode Betjanar
1
2
3
4
5
6
7
B3| 1 Handlingar Pos Anmarkningar Utfall
1.1 | || Ritningar
1.2 | [| DU-instruktioner
1.3 | || Foregaende OVK-protokoll
1.4 | || Proj. varden/luftflédeskontroll
1.5 Ovrigt
2 Fororeningar
2.1 | || Uteluftskanal
2.2 | || Filterdel
2.3 | | Batterier
24 | | VWX
2.5 | | Flaktdel
2.6 ||| Kanaler
2.7 ||| Don
2.8 | L] Rensningsmgjligheter
2.9 | [] Fléktrum
2.10 Ovrigt
3 Funktioner
3.1 | || Filterdel
3.2 | || Batterier
3.3 | | VWX
34 | | Spjall
3.5 | || Styr/Regler/Overvakning
3.6 | || Flaktar
3.7 | || Luftfléden
3.8 | || Kanaler
39 [ [| Don
3.10 Ovrigt
1 Klimat
4.1 | || Temperatur
4.2 | ] Odor
43 | || Drag
44 | || Ljud
4.5 | |_| Brukarsynpunkter
4.6 Ovrigt
5 Uppdragstyp Bilagor Antal Besiktningsdatum
|| Nya installationer || Anmarkningsbilaga
|| Befintliga installationer || Luftflédesprotokoll
|| Ombesiktning || Ritningar Signatur
|| Utokad kontroll || Atgérdsforslag
Egenkontroll Utokad checklista
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Anmarkning

C1

C2

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

System nr

C

Fastighetsbet/Byggnadsnr.

Internt byggnadsnr

Systemtyp (S,F,FT,FTX)

Bes kat(1-5)

Pos

Anmarkningar

Utfall

21

22

23
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Exempel pa checklista

Underpositioner till B-formularets respektive pos. 1.1-5; 2.1-10; 3.1-10 och 4.1-6

Det ar viktigt att sarskilja B-formularets respektive pos. Ex.vis bedéms endast foro-
reningar under pos 2 eftersom funktioner som otata filterramar, spjall eller felaktiga
styrfunktioner redovisas under pos. 3. Likaledes kommer ex.vis ett avslitet kilrep
mellan motor och flakt att resultera i uteblivet luftfldde som redovisas under pos.

3.7.

1

111

1.2.1

13.1

141

151
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HANDLINGAR

Ritningar

For att normalt kunna genomfdra en OVK-besiktning behovs visst underlag
for att kunna definiera och systembestamma tillhorighet for respektive aggre-
gat och flakt

DU instruktioner

Bor vara av sadan kvalité att utbildad personal kan skota, driva och felsdka
sa att ventilationssystemet uppfyller normkrav.

FoOr enklare system bor instruktioner ej vara skrivna i alltfér tekniska termer
utan anpassas efter anvandarna.

Foregaende OVK-protokoll.
Om detta ar tillgangligt och utfort enligt de regler som galler fér OVK-besikt-
ningar kan systembestamning underlattas.

Projekterade varden / luftflodesprotokoll.

Om dessa saknas skall av i SFS 1991:1273 och Plan och Bygglagen, tillamp
liga foreskrifter / bestammelser samt gallande foreskrifter i, t ex SBN tillam
pas.

Ovrigt.
Har kan anges avvikande / kompletterande underlag samt eventuella dispen
ser



2.1.1

221

24.1

251

2.6.1

2.7.1

28.1

29.1

2.10.1
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FORORENINGAR

Uteluftkanal.

Har anges normalt fororeningar fran intagsgaller till intagséppning i aggregat
/ flakt.

Filterdel.

Har anges t ex om filter ar igensatta samt nar filterbyte har skett och om
vassa kanter finnes som kan skéara sonder filter vid byten.

Om filter ar igensatta eller av andra skal ej andamalsenliga kan och bor ej
luftflodesmatningar utforas d v s andamalet med besiktningen kan inte
uppnas.

VVX av olika typer.
Kontrollera att varmevéxlarna ej ar igensatta av fororeningar.

Flaktdel.
Kontrollera att det ar rent.

Kanaler.

Om foéroreningar finns i aggregat eller kanaler efter filterbankar kan ett
funktionsfel finnas. Obs att repdrifter som slirar eller att remskivor som ej
centrerats kan orsaka kraftig férsmutsning.

Observera att franluftkanaler i ett aterluftsystem ur besiktningssynpunkt
betraktas som tilluftkanal och att WC och rokrum ej har anslutits.

Don.
Forsmutsade don ger 6kade tryckfall och skall vara fria fran féroreningar.

Rensningsmojligheter och inspektionsmajligheter.

Olika metoder finns for att konstatera renhet och att rensa.

For inspektion kan hal borras i samband med luftmangdsmatning och att ett
optiskt instrument kan anvandas. En sa kallad "Tittpinne”.

Behovet av antal rensluckor och placering avgores av aktuell rensmetod om
rensning erfordras.

Flaktrum.

Kontrollera att det ar rent och att endast material som tillhor ventilations
systemet finns i utrymmet. Flaktrummet ar inte ett forrad, bland annat av
brandsékerhetsskal.

Har kontrolleras att golvbrunnar och andra avvattningsanordningar ej kan
tillféra avloppslukt och darmed féroreningar till ventilationssystemet.

Ovwrigt.
Ovriga utrymmen och komponenter kan redovisas har.



3. FUNKTIONER

3.1.1 Filterdel.
Har kontrolleras bland annat att filterramar tatar mot infastningsanordningar
och anslutande luckor.
Kostsamma rensningsatgarder kan undvikas om noggrannhet iakttages vid
denna del av kontrollen.

3.2.1 Batterier.
Pos. 3.2.1, 3.3.1, 3.4.1 och 3.5.1 kontrolleras i forekommande fall i sam-
funktion.

3.31 VVX.
Pos. 3.2.1, 3.3.1, 3.4.1 och 3.5.1 kontrolleras i forekommande fall i sam-
funktion.

341 Spjall.
Pos. 3.2.1, 3.3.1, 3.4.1 och 3.5.1 kontrolleras i forekommande fall i sam-
funktion.

3.5.1 Styr / Regler / Overvakning.
Pos. 3.2.1, 3.3.1, 3.4.1 och 3.5.1 kontrolleras i forekommande fall i sam-
funktion.

3.6.1 Flaktar.
Har kontrolleras samtliga i flakten ingaende komponenter med speciell upp
marksamhet. T ex pa att det mellan flakt och holjen kan finnas dukstosar eller
andra vibrationsdampande anordningar som kan vara defekta sa att luften
endast cirkulerar inom aggregat eller i flaktrum. Det boér i detta sammanhang
papekas att aldre aggregat och flaktar kan vara av hog kvalité och i manga
fall kan aterstallas i gott skick och med enkla atgarder.
Jamfor har med grundférutséattningen for OVK “fungera i ursprungligt skick”.

3.7.1 Luftfloden.
Observera skrivningen i pos. 1.4.1 och 1.5.1. Luftfldden kan av olika skal ha
projekterats for hogre floden &n normerna kraver.
Konferensrum, kontor, klassrum mm som anvands av flera &n vad som ar
avsett noteras och delges normalt till uppdragsgivaren.

3.8.1 Kanaler.
Har anges bland annat skador pa kanaler som paverkar luftfldden och av-
sedda funktioner.

3.9.1 Don.
Har kan felaktiga don ex.vis direktanslutna koks- och WCflaktar *samt venti
ler som hindrar eller stryper luftfléden och fria areor jamfort med géllande
bestammelser for sjalvdragssystem.
*Ur besiktningssynpunkt betraktas dessa som "don” da de normalt ar av-
stangda.

3.10.1  Ovrigt.
Notera vid behov Ovriga vasentliga iakttagelser t ex att brandsakerhetskrav
uppfylles. Om kylanlaggningar finnes och beddoms inga i OVK-besiktningen
kan denna redovisas. Bl checkista 991103



41.1

421

4.3.1

44.1

45.1

4.6.1
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KLIMAT

Temperatur.

Kontrollera stickprovsvis och med hénsyn till "Brukarsynpunkter” tilluft-
och rumstemperaturer. Hog eller lag temperatur kan bero pa felaktiga
funktioner.

Var uppmarksam pa att uppvarmning av lokaler normalt ej sker med
ventilationssystemet.

Notera om varme och kylsystem ej samkors och delge detta till uppdrags-
givaren.

Odor.
Var observant pa om det forekommer oddrer fran t ex kok, mogel, kemikalier,
avlopp, avgaser m m.

Drag.
Har noteras ex.vis drag fran tilluftdon, uteluftdon, fénster m m.

Ljud.

Om storande ljud, buller m m. finns som Overstiger gallande normer / be-
stammelser skall detta verifieras med ljudmé&tningar som utférs med godkand
metod.

Brukarsynpunkter.
Har kan en hyresgastenkat ge vardefull information.

Ovrigt.
Notera vid behov 6vriga vasentliga iakttagelser.



